PATVIRTINTA

Silutés kulttros centro
direktoriaus 202511-28 jsakymu Nr. V1-25

SILUTES KULTUROS CENTRO
KASININKO - REKLAMOS PLATINTOJO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Kasininkas-reklamos platintojas yra kvalifikuoty darbuotojy grupés pareigybe, pareigybés
kodas - 5230, pareigybés lygis — C.

2. Silutés kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) kasininkas-reklamos platintojas yra
Kulturos centro darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

3. Kasininkg-reklamos platintoja j darba ir i§ jo atleidzia Kultiros centro direktorius
Lietuvos respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

4. Kasininkas-reklamos platintojas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, Kulttiros ministerijos ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais kulttros
sritj., Silutés rajono savivaldybés institucijy priimtais teisés aktais, Silutés kultiiros centro
nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, kultiiros centro direktoriaus jsakymais bei Siais
pareiginiais nuostatais.

II. PASKIRTIS

5. Kasininko-reklamos platintojo pareigybés paskirtis - uztikrinti, kad biity teisingai ir
tiksliai vedama Silutés kultiiros centro ir kity organizacijy renginiy Kultiiros centro patalpose
biliety apskaita; reklamuoti Kultiiros centro renginius ir platinti renginiy skelbimus vieSosiose
erdveése

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

6.2. zinoti Lietuvos Respublikos teisés aktais reglamentuotas kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisykles ir jy laikytis;

6.3. Zinoti piniginiy Zenkly patikrinimo biidus bei biliety ir pinigy saugojimo tvarka ir jos
laikytis;

6.4. turéti organizaciniy sugeb¢jimy, gebéti savarankiskai organizuoti biliety kasos darbg, gebéti
dirbti komandoje, taktiskai bedrauti su klientais, laikytis bendravimo etiketo;

6.5. bendradarbiauti su kity jstaigy darbuotojais, su interesantais, vieSojo ir privataus verslo
atstovais;

6.6. privalo laikytis darby saugos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, apsaugos sistemos
prieziiiros reikalavimy;

6.7. zinoti ir vadovautis darbe Lietuvos Respublikos jstatymais, darbo tvarkos taisyklémis,

direktoriaus jsakymais, galiojan¢iomis instrukcijomis, techninés eksploatacijos bei saugos darbe

taisykliy reikalavimais, Siuo pareigybés apraSymu;
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6.8. moketi valstybing lietuviy kalbg, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;
6.9. moketi naudotis informacinémis technologijomis.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7.Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. tiksliai bei laikantis kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykliy
atlieka piniginiy 1€Sy priémimo bei iSdavimo, apskaitos ir apsaugos operacijas;

7.2 atlikdamas savo pareigas, kontroliuoja pateikiamy piniginiy Zenkly tikruma;

7.3. iSraso kasos pajamy ir iSlaidy orderius bei kitus kasos operacijy apskaitos dokumentus.
Prie§ pasirasant kasos pajamy orderi, atlieka kontrolinj piniginiy 1Sy perskaiciavimg. Pasiraso
kasos pajamy ir i§laidy orderius;

7.4. saugo, iSduoda, veda pramoginiy biliety apskaita, parduoda bilietus j pramoginius
renginius;

7.5. i8kabina Kulttiros centre vykstan¢iy pramoginiy renginiy skelbimus, reklamg mieste ir
kitose vieSosiose erdvése. Reklamuoja Kultiiros centro renginius, teikia informacija apie renginiy
laika, jy dalyvius, biliety kainas;

7.6. inesa surinktas uz bilietus 1éSas j Kultiiros centro saskaitg banke;

7.7. kasos pajamy ir iSlaidy dokumenty pagrindu pildo kasos knyga, tikrina faktiSka pinigy
sumos atitikimg kasos knygose uzfiksuotiems liku¢iams. Laikosi nustatytos materialiniy vertybiy
bei dokumenty saugojimo tvarkos;

7.8. vykdo grieztos atskaitomybés blanky apskaita;

7.9. vykdo kasos dokumenty byly paruos$ima saugojimui archyve;

7.10. tikrina piniginiy 1éSy saugojimo patalpy sauguma ir patikimuma, pranesSa
administracijai pastebétus trikumus;

7.11. pardavinéja atvykstan¢iy kolektyvy, renginiy organizatoriy (toliau - renginio
organizatorius) bilietus:

7.12. priima pardavimui renginio organizatoriaus bilietus ir pardavinéja juos kasos darbo
metu iki renginio pradzios;

7.13. baigegs darba, uzpildo biliety apyskaita, biliety likuti ir biliety Sakneles perduoda
renginio organizatoriaus atstovui, o surinktas IéSas jnesa j banka;

7.14.18raso saskaitg uz biliety platinima bei pateikia ja renginio organizatoriui;

7.15.pateikia duomenis Kultiiros centro buhalterijai;

7.16.dirba su TIKETA — biliety platinimo sistema;

7.17. palaiko rySius su renginiy organizatoriais, teikia jiems informacijg apie parduoty
biliety kiekj;

7.18. laikosi darbo saugos, priesgaisrinés saugos reikalavimy;

7.19. tausoja jstaigos nuosavybe;

7.20. tikrina kasos patalpy sauguma, jtarus pazeidimus i§ karto informuoja Kultiiros centro
vadovybe, atitinkamas institucijas;

7.21.jsilauzimo, uzpuolimo atveju kviecia policijos pareigiinus ir nesivelia j konflikta;

7.22. padeda rengti ir tvarkyti jstaigos archyvo dokumentacija;

7.23. vykdo kitus vienkartinius Kultiiros centro direktoriaus jpareigojimus, nenumatytus
pareiginiuose nuostatuose, susijusius su Kultiiros centro, Kultiiros centro skyriy vykdoma veikla.

V. TEISES IR ATSAKOMYBE



8. Kasininkas — reklamos platintojas turi teise:

8.1. gauti biiting informacijg savo pareigy vykdymui;

8.2. teikti Kultiiros centro direktoriui pasitilymus dél administracinio darbo organizavimo;

8.3. 1 tinkamas darbo salygas, atostogas ir kitas teisés aktais numatytas garantijas;

8.4. gauti jstatymy ir kity teisés akty nustatyta darbo uzmokestj;

8.5. neatlikti darby, kurie prieStarauja darby saugos ir priesgaisrinés apsaugos taisykléms;

8.6. gavus Kultiiros centro direktoriaus nurodymg atlikti Lietuvos Respublikos teisés akty
reikalavimams prieStaraujanc¢ius veiksmus, atsisakyti juos vykdyti, rastu paaiSkindamas
atsisakymo motyvus;

8.7. turéti ir kity teisiy, kurios neprieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems
teises aktams

9. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

9.1. uz tai, kad bty atliekamos tik teisétos operacijos, kad jos biity jformintos reikalaujama
tvarka;

9.2. asmeniskai iSraSydamas bei pasiraSydamas dokumentus, uz juose esanciy duomeny
tikruma;

9.3. uz visas atliktas kasos operacijas, pazeidziancias Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojancius jstaigy kasos veikla, i§skyrus tuos atvejus;

9.4. Kasininkas — reklamos platintojas materialiai atsako uz visy jo priimty pinigy ir biliety
saugumag ir visus Kultliros centro patirtus nuostolius, atsiradusius dél jo veikos.

10. Kasininkas-reklamos platintojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui kultiirinei veiklai.

SusipaZinau ir jsipareigoju vykdyti:

(paraSas)

(vardas, pavard¢)

(data)



