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SILUTES KULTUROS CENTRO
KOMUNIKACIJOS SPECIALISTO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I.PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Komunikacijos specialistas yra specialisty grupés pareigybé, pareigybés kodas — 2432,
pareigybés lygis — A2.

2. Silutés kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) komunikacijos specialistas yra Kultiiros
centro kultiiros ir meno darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

3. Komunikacijos specialistg i darbg ir i§ jo atleidzia Kultiiros centro direktorius Lietuvos
respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

4. Komunikacijos specialistas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, Kulttiros ministerijos ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais kulttros
sritj., Silutés rajono savivaldybés institucijy priimtais teisés aktais, Silutés kultiiros centro
nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, kultiros centro direktoriaus jsakymais bei Siais
pareiginiais nuostatais.

I1. PASKIRTIS

5. Komunikacijos specialisto pareigybés paskirtis — kurti centro jvaizdj, palaikyti rySius tarp
Centro ir visuomenés, realizuojant strateginius tikslus, siekiant pelnyti visuomenés supratimg ir
palaikymg, informuoti visuomen¢ apie Centro veikla, koordinuoti rySius su Ziniasklaida,
partneriais.

III. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Komunikacijos specialisto pareigas einantis darbuotojas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. turéti humanitariniy, socialiniy moksly arba meno srities, bet ne Zemesnj kaip aukstajj
universitetin] i§silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba
auksta)i kolegin; iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta
i$silavinima;

6.2. iSmanyti rastvedybos taisykles, sklandZiai, taisyklinga valstybiné kalba, déstyti mintis
rastu ir Zodziu;

6.3. turéti gerus darbo kompiuteriu jgudzius;

6.4. mokeéti uzsienio kalbg (angly);

6.5. gebéti betarpiSkai bendrauti su interesantais, vieSojo ir privataus verslo atstovais;

6.6. turéti ziniy vieSojo sektoriaus institucijy ir verslo organizacijy komunikacijoje, rySiuose
su visuomene, reklamos projekty valdyme;

6.7. turéti jgudziy komunikacijos strategijy generavime, rengime, pristatyme;

6.8. moketi rengti praneSimus spaudai, straipsnius, rengti spaudos konferencijas;
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6.9. iSmanyti skaitmeninés komunikacijos kampanijy koordinavima, socialiniy tinkly,
interneto svetainiy prieziiirg ir administravima;

6.10. gebéti dirbti komandoje, buti kiirybisSkam, komunikabiliam, iniciatyviam,
organizuotam, pareigingam.

6.11. laikytis etikos principy ir taisykliy.

IV. KOMUNIKACIJOS SPECIALISTO FUNKCIJOS

7. Komunikacijos specialisto pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. rengia komunikacijos kampanijy planus, juos jgyvendina;

7.2. rengia, redaguoja ir platina informacing medziagg apie Centro veiklg. VieSina Centra
per ziniasklaidos priemones, organizuoja spaudos konferencijas;

7.3. koordinuoja skaitmenines komunikacijos kampanijas, prizidiri ir administruoja Centro
socialinius tinklus, interneto svetaing;

7.4. inicijuoja, rengia ir vykdo komunikacinius projektus;

7.5.analizuoja Centro veiklos efektyvuma: lankomumo analizé, lankytojy nuomonés
apklausa, komunikacijos veikly jgyvendinimo analize;

7.6. kaupia ir pildo esamy ir potencialiy Centro reklamos ir informacijos gavéjy duomeny
baze, platina naujienlaiSkius;

7.7. inicijuoja Centro jvaizdzio gerinimo programas;

7.8. prisideda prie Centro mégéjy meno kolektyvy veiklos vieSinimo, Centro renginiy,
parody, edukaciniy programy iniciavimo, rengimo ir jgyvendinimo;

7.9. filmuoja/fotografuoja Centro organizuojamus ar jame vykstancius renginius, ruo$ia
video/foto medziaga, skirtg informacijos sklaidai;

7.10. rengia meting darbo ataskaita, metinj darbo plang ir kitus veiklos planavimo
dokumentus pagal poreikj, juos teikia direktoriui;

7.11. pagal savo kompetencija konsultuoja, aptarnauja interesantus, dalyvauja specialiose
Centro komisijose;

7.12. laikosi darbo drausmés, darbo ir prieSgaisrinés apsaugos reikalavimy;

7.13. funkcijas atlieka savarankiskai;

7.14. vykdo kitus vienkartinius Centro direktoriaus ir direktoriaus paduotojo kultiirinei
veiklai jpareigojimus, nenumatytus pareiginiuose nuostatuose, taciau susijusius su Centro
vykdoma veikla.

V. TEISES IR ATSAKOMYBE

8. Komunikacijos specialistas turi teisg:

8.1. i tinkamas darbo salygas, atostogas ir kitas teisés aktais numatytas garantijas;

8.2. gauti jstatymy ir kity teisés akty nustatyta darbo uzmokestj;

8.3. teikti pasitilymus dél Kultiros centro veiklos ir renginiy kokybés gerinimo;

8.4. gaves Kultiiros centro direktoriaus nurodyma atlikti Lietuvos Respublikos teisés akty
reikalavimams prieStaraujancius veiksmus, atsisakyti juos vykdyti, rastu paaiSkindamas
atsisakymo motyvus.

9. Komunikacijos specialistas atsako uz:

9.1. tinkamg Kultiiros centro veiklos informacing skaida ir komunikacijos veikly kokybe;

9.2. jam patikétas materialines vertybes;

9.3. Kultiiros centro direktoriaus jsakymy, nurodymy, pavedimy vykdyma;
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9.4. uz planuotos veiklos programos jgyvendinima, teisingg ataskaity sudaryma ir jy
pristatyma laiku;

9.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, darbo tvarkos taisykliy bei prieSgaisriniy instrukcijy
reikalavimy vykdyma;

9.6. Uz pavesty funkcijy, uzduociy nevykdyma, profesinés etikos klaidas, aplaiduma,
padaryta Zzalg bei kompetencijos vir§ijima renginiy organizatorius atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

10. Komunikacijos specialistas pavaldus ir atskaitingas kultiiros centro direktoriui.

SusipaZzinau ir jsipareigoju vykdyti:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



